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* Trọng tâm: 

- Tiếp tục đảm bảo an ninh, an toàn trường học, phòng chống tai nạn thương 

tích, đảm bảo an toàn giao thông, vệ sinh an toàn thực phẩm; phòng chống dịch bệnh; 

- Tham gia Hội thi Tin học trẻ, sơ loại Hùng biện Ngày hội Câu lạc bộ Tiếng 

Anh (English Talent) dành cho học sinh Tiểu học cấp thành phố, năm học 2024-2025; 

- Tổ chức kiểm tra định kỳ giữa học kỳ II đối với học sinh khối 4+5; 

- Tiếp tục bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ tham gia các chương trình tập 

huấn, chuyên đề dành cho CBQL, giáo viên nhân viên; 

- Tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm ngày thành lập Đoàn Thanh niên 

Cộng sản Hồ Chí Minh (26/3). 

* Lịch cụ thể:  
  

Ngày Nội dung công tác Người thực hiện 

01- 08/3 Hoàn thiện hồ sơ quyết toán ngân sách năm 2024 CBQL, kế toán, thủ quỹ 

02/3 
Tham dự tập huấn chuyển đổi số và ứng dụng AI 

trong môn Tiếng Anh 
Đ/c Nhung, Nhật, 

Phương 

04/3 
Tham dự họp giao ban công tác tháng 3/2025 

cùng Phòng GD&ĐT 

Hiệu trưởng 

05-06/3 Hoàn thiện hồ sơ đề nghị đánh giá ngoài Hội đồng TĐG 

07/3 Họp giao ban công tác tháng 3/2025 CBGVNV 

04-14/3 
Tổ chức lựa chọn sách giáo khoa sử dụng trong 

năm học 2025-2026 

Hội đồng  

lựa chọn SGK 

14/3 Sinh hoạt chuyên môn trường theo kế hoạch Chuyên môn 

17-20/3 

Kiểm tra hoạt động sư phạm của 04 giáo viên 

(Nguyễn Thị Bích Thuận, Đào Thị Hiệp, Nguyễn 

Thị Hằng, Nguyễn Thị Liên) 

Ban KT nội bộ 

20-21/3 Tổ 4+5 tổ chức chuyên đề cấp tổ Tổ 4+5, chuyên môn 

21/3 Tham dự chuyên đề cấp thành phố môn Công nghệ 
Đ/c Tuyết, Hiệp, 

Hương, Loan 

22/3 
Tổ chức cho học sinh tham gia thi trực tuyến 

Violympic Toán, Tiếng Việt vòn thi cấp quốc gia 

Chuyên môn, CNTT 



2 

 

 

21-23/3 
Tham gia Hội thi Tin học trẻ cấp thành phố, năm 

học 2024-2025 

Chuyên môn,  

HS dự thi 

24-25/3 

Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ của Phó hiệu 

trưởng trong việc tham mưu giúp Hiệu trưởng 

chỉ đạo ứng dụng CNTT, chuyển đổi số 

Ban kiểm tra nội bộ 

24-26/3 
Tuyên truyền, tổ chức các hoạt động kỷ niệm 

ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh (26/3) 

Tổng phụ trách Đội, 

 Bí thư chi đoàn 

24-28/3 
Tham dự tập huấn bồi dưỡng môn Tiếng Anh tại 

thị xã Quảng Yên  
Đ/c Nhật 

27-28/3 Tổ 1 tổ chức chuyên đề cấp tổ Tổ 1, chuyên môn 

28/3 
Tổ chức kiểm tra định kỳ giữa học kỳ II môn 

Toán và Tiếng Việt cho học sinh khố 4+5 

Hội đồng coi, chấm 

kiểm tra 

29/3 

Tham gia vòng sơ loại Hùng biện Ngày hội Câu 

lạc bộ Tiếng Anh (English Talent) dành cho học 

sinh Tiểu học cấp thành phố, năm học 2024-2025 

Chuyên môn 

 

Ghi chú: 

- Ngoài lịch công tác nêu trên, CBQL, các bộ phận sẽ thực hiện các nhiệm vụ 

theo chỉ đạo đột xuất Phòng GD&ĐT. 

- Để biết được lịch công tác tuần chi tiết của Lãnh đạo các đơn vị truy 

cập qua địa chỉ: https://thtrangan.dongtrieu.edu.vn/ 

 
Nơi nhận: 

- Cổng TTĐT trường; 

- CBGVNV;                          

           - Lưu: VT. 

HIỆU TRƯỞNG 
 

 

 

 
 

 

Nguyễn Thị Điệp 
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