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PHONG GD&DT THI XA DONG TRIEU ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC TRANG AN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 519/KH-THTrA Déng Triéu, ngay 13 thang 11 ndm 2023
KE HOACH

Thuc hién nhiém vy Coéng nghé thong tin, chuyén dbi sb va théng ke giao duc
Nam hoc 2023 - 2024

Can ctt Cong vin s6 4771/BGDDT-CNTT ngay 31/8/2023 ctia B¢ Gido duc
va Do tao vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu ting dung CNTT, CDS va théng
ké gido duc nam hoc 2023-2024;

Can ct Coéng vin s6 3200/SGDDT-VP ngay 10/11/2023 cta S¢& Gido duc va
Pao tao Quang Ninh vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu tng dung CNTT,
chuyén d6i s6 va cong téc thong ké gido duc ndm hoc 2023-2024;

Cin ctr Ké hoach sé 31/KH-UBND ngay 20/02/2023 ctia UBND thj xd Déng
Triéu vé thuc hién chuyén déi sé thi xi Déng Tridu nam 2023; K& hoach sé
566/KH-PGD&DT ngay 25/4/2023 ciia Phong GD&DT thi x4 Péng Triéu vé thuc
hién chuyén d6i s6 nganh Gido duc va Dao tao nim 2023.

Thuc hién ké hoach sé 1805/PGD&DT-CNTT ngay 13/11/2023 cta Phong
Gido duc va Pao tao thi xi DPong Triéu vé viéc huéng dan thyc hién nhiém vu ung
dung CNTT, chuyén dbi sé va théng ké gido duc ndm hoc 2023-2024;

Cin ctt K& hoach thuc hién nhiém vu nim hoc 2023-2024 va tinh hinh thuc té
cia nha truong, truong Tiéu hoc Trang An xAy dung ké hoach thuc hién nhiém vu
tmg dung CNTT, chuyén ddi sé va théng ké gido duc nam hoc 2023-2024, cu thé
nhu sau:

I. MUC PICH- YEU CAU

1. Muc dich

- Thuc hién tdt cac nhiém vu trong tam vé ung dung CNTT, chuyén ddi sb
nam hoc 2023-2024 ctia Phong GD&DT da trién khai.

- Tiép tuc phat huy cac két qua vé tng dung CNTT, chuyén ddi sé cta nim
hoc 2022-2023, khic phuc nhing tdn tai vé tng dung CNTT ctia nim hoc trudc vio
img dung CNTT, chuyén déi s6 nam hoc 2023-2024 dam béo hiéu qua, hd tro thiét
thuc trong d6i méi phuong thirc quan ly, diéu hanh hé théng gido dyc va gép phan
diy manh viée dbi moi phuong phép day hoc, ning cao chét lugng, hiéu qua gido
duc va dao tao.

- Nang cao trinh d§, ky ning CNTT cho cin bd quén ly, gido vién, nhan vién.
Trang bj cho hoc sinh kién thirc v& CNTT, hoc sinh sir dung may tinh nhu mét cong
cu hoc tap nhim ning cao chét lugng hoc tip; goép phan rén luyén hoc sinh mét sé
phim chét cin thiét cua ngudi lao déng trong thoi ki hién dai hod.
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- Str dung CNTT dé quan li céc phdn mém truc tuyén, hd so, thoi khoa biéu,
diém kiém tra ciia gido vién va hoc sinh, soan thao, quan li cac vin ban chi dao cac
bdo cdo cia nha truong. Tridn khai céc phén mém Ung dung vao cdng tic gido duc va
giang day.

- Quan ly va sir dung phong c¢6 hiéu qua phong hoc ngoai ngit, phong hoc tin
hoc trong nha trudng,

_ - St dung tmg dung CNTT dé t3 chirc ¢6 hiéu quéa céc hinh thire day hoc truc
tuyén, sin sang cho phuong 4n day hoc truc tuyén, kiém tra, d4nh gia hoc sinh.

- Gioi thigu cac san phim, giai phap CNTT tiéu biéu da tng dung thanh cong
trong quan ly va giang day, tao méi truong va co héi giao luu, chia sé, hoc tap kinh
nghiém, tiép cén cbng nghé méi vé ing dung CNTT trong CB, GV, NV nha truong.

2. Yéu cau

- 100% can bd gido vién trong toan truong nghién clru cic vin ban vé nhiém
vu nam hoc, nhiém vu CNTT, dic biét 1a nhiém vu CNTT, chuyén ddi sb ctia Phong
GD&DT thi xd Pong Tridu di trién khai,

- Cén ctr vao tinh hinh thuc té cta nha truong va dia phuong xay dung ké
hoach trién khai img dung CNTT ciia trudng cho phu hop, hoan thanh céc néi dung
trong van ban hudng din vé cac nhiém vu trong tdm v& CNTT nam hoc 2023-2024.

II. PAC PIEM TINH HINH NHA TRUONG

1. Doi ngii CB, GV, NV

- Téng sb: CB, GV, NV: 230, nit: 27. Trong do:

+ Ban giam hiéu: 02

+ Tdng Phu trach Dbi: 01 (kiém day Am nhac)

+ Gido vién: 24 (19 GV Tiéu hoc, 02 GV tiéng Anh, 02 GV M thuat, 01 GV
Thé duc).

+ Nhén vién: 03

-S6 CBQL, GV, NV ¢ chimg chi tin hoc vén phong B tré 1&n: 30/30 ddng chi.

- S& GV biét sur dung Internet, thu dién t, thiét k& trinh chiéu Powerpoint:
25/25 ddng chi.

-um%c@d&gcMCBQLAﬂLNVCémaudmmkan&Imamnmnma

2. Hoc sinh:

Toan trudong c6 690 em, bién ché 18 16p trong do:

Hoc sinh hoc Tin hoc: 406 (khéi 3, 4, 5) -11 16p.

3. Co s& viit chit

- Téng sb may tinh phuc vu cho cdng téc quan 1y va diéu hanh: 08 cai.

- Tong s6 may tinh phuc vu gidng day va hoc tdp: Tai cic phong hoc: 15 ;
phong Tin hoc 30 céi.

- Tong sb méy chiéu c¢6 dinh: 11 c4i.

- 86 ti vi: 6 cai.

- Bang tuong tac thong minh: 02 ci.

~
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- C6 01 phong hoc Tin hoc, 01 phong Ngoai ngir; 01 phong Trai nghiém.

- 86 mdy in: 06 chiée.

- Hé théng dudng truyén Internet kha dn dinh va dugc bao pht toan truong.

- Trang bi day du céc phﬁn mém quan ly, phz‘in mém hd trg soan giang: QLTH,

PCGD,...

- Hé thong camera duge lap dat 100% trén cac 16p va toan bd trong khu vue
nha trudng quan 1y, phue vu tot cho cdng tic quan tri nha truong.

III. PANH GIA THU'C TRANG

1. Thuan loi

- Nha trudng ludn nhén dugc su quan tdm ldnh chi dao cia S¢& GD&DT
Quéang Ninh, UBND thi x4, Phong GD&DPT thi xd Pong Triéu, Pang uy, chinh
quyén va cac ban nganh doan thé tai dia phuong.

- Pdi ngii Can bd, Gido vién, nhan vién nhiét tinh cé tinh than tu gidc, c6 ¥
thire tu hoc tu boi dudng dé nim bat vé cong nghé thong tin tng dung vao day hoc
va quan ly, ¢6 trinh do tin hoc khé vimmg vang, gido vién tré co trinh do tin hoc tdt, cb
kha ndng ung dung CNTT vao giang day nhanh nhay.

- Hang nam Phong GD&PT thi xa thuong xuyén to chirc cic 16p tap huén
boi dudng vé CNTT va sir dung céc phan mém cho can bo, gido vién, nhan vién cia
cac truong.

- Trang thi_ét bi day va hoc dam bao theo quy dinh tdi thiéu, nha trudng mua
sim bd sung dan cac thiét bi hién dai cho cong tac giang day.

- Hé théng dudng truyén Internet khé dn dinh va duge bao phil toan trudng.
2. Kho khan

- Nha trudng c6 01 phong Tin hoc nén khé khan trong viée b tri, sip xép gido

vién day Ung dung CNTT trén nén tang phong Tin hoc thanh phong hoc da nang.

- Nhiéu hoc sinh nha chua c6é may tinh nén viéc hoc tin hoc va tiép can vO1 cac

phian mém tin hoc con han ché.

IV. MOT SO NHIEM VU TRONG TAM

- Tiép tuc ddy manh trién khai ting dung CNTT va CDS trong quén ly, day hoc
va kiém tra danh gid. Xay dung hoan thién cdc co s& dit liéu nganh Gido duc, két
néi lién théng dir liéu trong nganh Gido duc va két ndi voi cac co s dit liéu quéc
gia; day manh cai cach hanh chinh, ting cudng thuc hién thu tuc hanh chinh qua
dich vu cong truc tuyén va BO phan mot cira, mot ctra lién thong. Trién khai thuc
hi¢n hiéu qua Dé an ciia Trung wong; Nghi quyét, K& hoach cua tinh; Nghi quyét
cta BCH Dang bé thi xa Pong Tridu. Khuyén khich phat trién va khai thac dit lidu
Ion, giai phap tri tu¢ nhan tao pht hop trong gido dyc.

- Tang cudmg cac diéu kién dam bao vé ha ting k¥ thudt va k¥ niing tmg dung
CNTT trong day va hoc, kiém tra, danh gid chit lugng gido dyc; diy manh thyc
hién CBS trong viée t6 chirc cac hoat dong gido duc va trong quén trj cée co sé gido
duc; tiép tuc xdy dung kho hoc liéu s6 chia sé ding chung toan nganh, gom: bai
giang dién tir, hoc lidu sé da phuong tién, séch gido khoa dién tir, phdn mém mé
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phong va céc hoc lidu khéac; phat trién hé thong ngan hang cau hoi truc tuyén cho
cdc mon hoc.

V. CAC NHIEM VU CU THE VA CAC BIEN PHAP THUC HIEN

1. Chuyén ddi sb trong day, hoc va danh gia

1.1. Nhigm vu

- Tiép tuc trién khai c6 hidu qua Thong tu sé 09/2021/TT-BGDPT ngay
30/3/2021 quy dinh vé quan 1y va td chiic day hoc truc tuyén trong co s& gido duc
phd thdng va co so gldo duc thuong xuyén; tiép tuc duy tri, ting cudng trién khai
hinh thic day hoc truc tuyén két hop day hoc truc tiép nhim hd tro ndng cao chét
lwong, higu qua day - hoc va déi méi phuong phap day - hoc; mdi co s& gido duc phd
thong chi dong lua chon/duy tri sir dung mét nén tang phdn mém quan 1y hoc tap
(LMS) pha hop, phét huy téi da loi ich cia LMS dé chon trong két néi giita nha
truong, gido vién véi hoc sinh (va phu huynh) va t chirc cic hoat dong gido duc;
dam bao tich hop, két ndi, trao ddi dir liéu giita cac phan mém day hoc truc tuyén véi
phan mém quan tri & nha trudng.

- Téng cuodng x4y dung hoc lidu s6 (bao gbm: ké hoach bai day, bai giang dién
tu, bai giang E-learning, hoc liéu sb da phuong tién, sach gido khoa dién t, phin
mém md phéng va cac hoc liéu khéac; phét trién hé théng ngén hang céu héi truc
tuyén cho cac mén hoc); dong gbp hoc liéu video bai giang lén trung tim dit liéu
cua nganh gido duc thi xa, cia S& tai Cong vin sé 2443/SGDBT-GDPT ngay
31/8/2021, khai thac sir dung hiéu qua kho hoc liéu dung chung cua S& va cia Bo
trong t6 chirc day hoc va kidm tra dénh gia.

+ Tiép tuc t& chirc thue hién hidu qua viéc soan, duyét tién dd thuc hién ké
hoach bai day (gido an) online, khai thic co s& luge d sach gido khoa dién tir tai
https:/e-learning.dongtrieu.edu.vn; ting cudng td chirc hoi nghi, hoi thao, chuyén
de, tap huan vé cac hoat dong day hoc thong qua hé théng truyén hinh truc tiép va
hoi nghi truc tuyén cua nganh; ting cudng khai thac va sir dung cac chie ning luu
trlt, chia sé khéng gi6i han dung lugng trén dién toan dam mady clia cc hé thong
Google, Email, Zalo, https://youtube.com/dtvdongtrieu, DCCI Déng Tridu... dé
phuc vy, hd tro cong tac day hoc.

- Péiy manh danh gia thuong xuyén b%mg hinh thirc truc tuyén; khuyén khich
thuc hién dénh gid dinh ky trén méy tinh déi v6i nhimg 16p nhu ciu va dim bio
diéu kién td chic thuc hién (cdn c6 ké hoach va xéc dinh céc budc thuc hién tir
trién khai thi diém dén trién khai nhan rong mét cach pha hop, dam bao chét luong
va hiéu qua); td chirc, hudng dan cho can bd, gido vién, nhan vién (CBGVNV) va
hoc sinh tham gia cac hdi thi, cudc thi duge td chic truc tuyén do cac td chire, co
quan, don vi phat dong.

- Tang cudng tap huin, bbi dudng k¥ ning sb cho déi ngli CBGV-NV; Noi
dung tap hudn phai bim sét v&i nhu ciu thuc tién vé CDS trong gido duc, tip trung
vao mot s ndi dung sau:
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+ K§ niing t6 chirc, quan 1y cac hoat dong day hoc truc tuyén gbém: td chic va
quan ly 16p hoc tryc tuyén, xdy dung hoc lidu, khai thac cac nguém hoc liéu, tim
kiém thong tin trén Internet; k§ ning st dung cac phin mém trinh chiéu, phédn mém
soan bai giang e-learning, soan ciu hoi triic nghiém truc tuyén, phén mém mbd
phong, thi nghiém ao, phﬁn mém day hoc, khai thac sur dung cac thiét bi cong nghé
dé doi méi noi dung, phuong phép day hoc; k§ ning té chirc va quan ly cic hoat
dong day hoc truc tuyén.

+ K¥ nang khai thac, vin hanh, didu khién st dung: SMAS, co sé dir liéu
(CSDL) nganh, Phong gido duc dién ti; trudng, 16p hoc thdng minh; soan, gii,
duyét quan ly ké hoach bai day, tai liéu, hoc liéu sé online; hé thdng camera gidm
sét, trung tAm diéu hanh dién t; tuyén sinh truc tuyén; dich vu cong truc tuyén murc
do 3, 4; trao dbi viin ban dién tor trén mdi truong mang; ph?m mém phd cap gido
duc, xod mu chir http://pced.moet.gov.vn: k¥ niang xur ly, khai thac ) liéu théng ké
trén phan mém CSDL ciia Bd Gido duc va Dao tao.

+ K¥ néng sira chita, khic phuc nhiing héng héc don gian ctia méy tinh v thiét
bi CNTT; k¥ néng quén 1y, khai théc, sit dung thiét bi, phdn mém phuc vu day hoc.

- Thyc hién ra soét, kiém tra, va danh gid cic didu kién v& co s& vét chét, thidt bi
(CSVC-TB), ha téng CNTT, CBS ctia don vi hién c6, so v6i huéng dan trién khai mé
hinh (ing dung CNTT trong céc truong phd thong tai Cong vin sb 5807/BGD&DT-
CNTT ngay 21/12/2018 ctia B6 GD&DPT dé xac dinh rd muc tiéu, ndi dung, nhiém vy,
giai phap va 16 trinh huy dong cac ngudn luc dau tur hiéu qua, thiét thuc CSVC-TB, ha
tang CNTT, CPS ctia don vi dam béo ding dinh hudng cia nganh va B6 GD&DT va
phtt hop véi didu kién thuc t ctia mdi don vi va dia phuong,

+Ra soat va dé xuét dau tw méi, mua sém bd sung may tinh day mon tin hoc
t6i thidu dap tmg mirc d§ co ban (mic d¢ 2 theo Quyét dinh s6 4725/QD-BGDDT
ngay 30/12/2022 cia Bo GDDT va Quyét dinh 3051/QD-UBND ngay 18/10/2022
ctia UBND tinh) phuc vu day mon Tin hoc. Chu trong khai thac phong may tinh cho
cac hoat dong chuyén mon cua nha trudng va cdc mén hoc khac ngoai mén Tin hoc.

+ Pau tu, bd sung trang thiét bj CNTT tai mdi phong hoc va céac phong chic
niang phuc vu cong tdc day hoc dam bao trang bi di may tinh cho gido vién, hé
théng am thanh, hé théng kénh hinh, mang Internet, mang ndi bé; trang bi phin
mém tuong thich dé phét huy ha téng CNTT cua phong Tin hoc da cai tao thanh
phong da chirc ndng.

+ Trang bi di, dong bd hé thdng phan cimg (bd mdy tinh, may in, may scan,
camera, hé théng camera gidm sat, may photocopy...), cic phan mém dé hd tro
phuc vu cbng tac: quan 1y, hoat dong vin phong, hoi hop truc tuyén...; lip dit hé
théng camera 16p hoc trang bi 4m thanh hai chiéu c6 trung tdm didu khién; mi to
bd mén trong trudng phai duge trang bi tdi thidu 01 may tinh, mdy in c6 két ndi
internet dé thuan tién trong cac hoat dong chuyén mon t6; diu tu hé thong thiét b
dong b phuc vu cong téc hdi hop trire tuyén,
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+Duy tri, van hanh hé théng mang internet cap quang, mang LAN, hé thong
WIFI t6i cac 16p hoc dam bao théng sudt phuc vu hoat déng quan 1y va day hoc dat
hiéu qua cao nhat. 3

+ Thuyc hién nghiém tic cong tac quan ly, st dung CSVC-TB, ha tang CNTT,
CDS dung quy dinh phép luat; xdy dung quy ché, ké hoach duy tri, bdo dudng, ning
cép, sit dung, khai thac, phong Ngoai ngitr, Phong Tin hoc... theo van ban chi dao
cua Phong GD&DT di ban hanh. Trién khai cac bién phap dam béo an toan an ninh
ddi v6i cac hé thdng CNTT (phan cting, phin mém, website ...); thudng xuyén I:E‘i
soat, cdp nhat thong tin trén website cia don vi minh va khic phuc cac nguy co mét
an toan, an ninh théng tin; tap huin cho can bd, gido vién va hoc sinh k¥ ning nhin
biét, phong tranh cdc nguy co mat an toan thong tin ddi vdi céc thiét bi CNTT cua
don vi, ca nhan nhu dién thoai thong minh, may tinh, may tinh bang.

- Thuc hién ddy manh 4p dung mé hinh gido duc tich hop khoa hoc - cong
ngh¢ - k¥ thudt - todn hoc va nghé thuat (gido duc STEM/STEAM); phat trién tu
duy 14p trinh, trién khai cac chuong trinh vé khoa hoc may tinh phu hgp; dua nd1
dung phd cap k¥ nang sd va an toan, an ninh mang, cac nén tang mo, phé‘m mém
nguén ma vao chwong trinh gidng day tir cdp tiéu hoc dé hinh thanh sém céc ky
ning can thiét cho cong dén sb.

1.2. Chi tiéu

- 100% gido vién str dung dugc hé théng thiét bi CNTT phuc vu cho cdng tic
glang day va hoc tap.

- 100% gido vién xdy dung duogc it nhit 01 bai giang dién ta, bai giang
Elearning c6 chat luong giti tham gia dur thi céc cdp, tham gla dong gop tai nguyén
cho kho hoc liéu ctua nganh.

- 376/690 = 54,5% hoc sinh dugc hoc tédp bd mén Tin hoc tai nha trudng (16p
3,4,5).

- 100% Gido vién c6 tai khoan va sir dung thanh thao it nhit 01 phin mém dé
giang day truc tuyén.

- Khuyén khich it nhét m&i khéi 16p c6 tir 01 san phim c6 chit lwong tham gia
cac cudc thi Sang tao TTNND, Tin hoc tré, ... cic cép.

- 100% gido vién tich cyc tu khai thac ngudn tai nguyén trén hé thong cua
nganh dé phuc vu cho cong tac giang day.

- 100% gi4o vién thyc hién nghiém tic viéc soan gido 4n, guri gido an 1én hé
thdng online ctia nha truong dé duyét theo tién do theo quy dinh.

- 100% can b9, giao vién, nhin vién tich curc g dung céc giai phap khoa hoc
vé cong nghé dé phuc vu cho cdng tac cla ca nhén.

1.3. Gidai phdap

- Téng cudng cdng tac tdp hudn nghiép vu, cong tac kiém tra, ra soat viéc sir
dung hé théng CNTT ciia nha truong cho cong tac gidng day va hoc tap.

+
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- Xdy dung ké hoach cu thé dé trién khai cac nhiém vu lién quan dén cong tac
ung dung, st dung hé thong CNTT, chuyén déi s6 ttong cOng tac.

- Phit dong, tmn khai cdc cudc thi lién quan dén viéc tng dung CNTT trong
truong hoc do cdc cip phat dong.

- Tang cuong viée diu tu vé co s vit chat (CSVO) vé CNTT dé phuc vu nhu
ciu cho can bd, gido vién, nhan vién nha truong.

- Thuce hién nghiém cong tac kiém tra, danh gia cac két qua da thuc hién dé dé
ra gidi phép cho nhung nam hoc tiép theo.

2. Chuyen doi sb trong quén tri cic co' sé gido duc va xdy dung co sé
dir licu vé gido duc

2.1. Nhiém vu

Nha truong tiép tuc trién khai nén tang quan tri dua trén dir liéu va cong nghé
sb trén cac phan hé: quan ly truong hoc truc tuyen (SMAS) tai dia chi
https:/qlth.quangninh.edu.vn/ , két néi dit liéu v6i phan mém co s& dit liéu cua Bo
Gido duc va Bao tao tai dia chi https://csdl.moet.gov.vn/ , hé thong Phong Gido duc
dién tur https:/dongtrieu.edu.vn/; dong thoi trién khai cic phén hé trong hé théng
quan ly truong hoc truc tuyén da duogc xay dung quan ly co s& vat chat, quan ly
thdng tin y té trudng hoc, quan ly thong tin vé strc khée hoc sinh va duy tri hé thong
quan 1y ké toan dang thuc hién.

- Quén triét sir dung hd so sb sach dién tir thay thé hoan toan ban gidy theo
hudéng dan cia S¢ Gido duc va Pao tao, Phong GD&DT thi x4 da trién khai; thuc
hién ky s6 trén hd so cua don vi (sb dlem hoc ba dién tt,...); trién khai chir ky sb
cho gido vién; trién khai ng dung két ndi, tuong tac, trao dbi thong tin gilta phu
huynh vl co s& gido duc trén nén tang sb, khuyén khich ap dung cac giai phap
mién phi nhur tin nhan OTT, email, ng dung trén thiét bj di dong va website cta co
s¢ gido duc.

+ Str dung thuong xuyén chir ky sb trong cong téc luu trit, quan ly viin ban, hd
so dién tr trén moi trudng mang; ) chuc thue hién céc tha tuc hanh chinh cong
theo chu n ISO trén hé thong chinh quyén dién tr tir Trung wong dén dija phuong,
cac dich vu cong truc tuyén, diic biét cac dich vy cdng murc d6 3, mirc d6 4 phuc vu
hoc sinh, phu huynh hoc sinh va nhan dén.

- Khai thac dir liéu sb trén phdn mém quéan ly nha trudng truc tuyén va co s
dit liéu nganh gido duc dé phuc vu cbng tac quén tri, quan ly chuyén moén, quan ly
chét lugng gido duc va lap ké hoach. Hang thang, nha truong theo ddi sd lidu va
quan trj dam bao két qua va muc tiéu gido duc di xdy dung.

+ St dung, khai thac c6 hiéu qua céc chiic niing hd trg cong tac quan ly, didu
hanh cta don vi trén h¢ thdng Phong gido duc dién tir ciia nganh tai dija chi
https://dongtrieu.edu.vn; sir dung thudng xuyén, hiéu qua hé thng thu dién tir tén
mién @dongtrieu.edu.vn trong cdng tic quan ly va day hoc. Sir dung hiéu qua céc
phén mém quén 1y tai chinh, co s& vét chit (MISA), tinh kh u phin #n, quan ly nhén
su (SMAS, https://glcb.quangninh.gov.vn); cip nhat dit liéu truong hoc dé}’ du,
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chinh xdc dap timg chu n dit liéu, két ndi v6i co s¢ dit liéu ctia nganh va tudn thi céc
quy dinh ciia phdp lut vé s hitu dit liéu, bao vé an toan thdng tin ca nhén. '

+ Tiép tuc sir dung ¢6 hiéu qua hé théng phong hop Google Meet di cung cap
mién phi cho nguoi dang mién @dongtrieu.edu.vn, Microsoft Teams, K12online;
ting cudng tmg dung phuong thic hop truc tuyén dé t chic hop, hoi nghi, hoi thao
qua mang, nhét 13 vigc ing dung dé t6 chic sinh hoat chuyén mén (t6/nhom, cum,
truong ...) va béi dudng, tap hudn gido vién ddp g yéu cau Chuong trinh gido duc
phd thdng 2018; ting cuong tmg dung cong nghé truyén hinh truc tiép qua kénh
truyén hinh truc tiép trén http://dongtrieu.edu.vn , kénh Youtube cla nganh
htgg//youtube.com/DTVdongtrieu; trang DDCI thi x4 Déng Triéu tai
l_l_tlgs://facebook.com/ddcidongtrieu.

- Thuc hién cong khai cac thdng tin cta nha trudng theo quy dinhtrén website
don vi, phong hoi ddng nha truong, bang tin cta don vi. Cong khai cac hoat dong
gido duc cia 16p, trudong thong qua hé théng camera trén internet va cée thiét bi
thong minh tai dia chi h_ttps://donqtrieu.edu.vn/he-thong—camera-cac-tmong; tai muc
“Théong bdo” thude cong thong tin ctia don vi va cong khai lich cong tac cua Hiéu
trudng, Pho Hiéu trudng trén website don V.

- Tiép tuc hoan thién co so dit liéu theo Thong tu sé 42/2021/TT-BGDDT
ngay 30/12/2021 quy dinh vé co s& dit liéu gido duc va dao tao, trong do tép trung
trién khai mot sb nhiém vu nhu sau:

+ T6 chire cap nhét dit lidu trén cac hé thdng phin mém co s dir lidu nganh
gido duc dam bao cung cap théng tin ddy du, chinh xac, kip thoi theo yéu ciu caa
Phong, S& GDDT; hoan thién dit diém viée cap nhat diy da sb dinh danh ¢4 nhan
cua gido vién va hoc sinh.

+ Thuc hién nghiém tiic ché dé bao cdo théng ké gido duc dinh ky 1én cép trén
dung quy dinh (ky dau ndm hoc va ky cudi nam hoc) ding thdi han, ddy da, chinh
xac noi dung theo quy dinh tai Théng tu s6 24/2018/TT-BGDDT ngay 28/9/2018 va
ché @9 bdo cdo thong ké nganh Gido duc: Théng tu s6 19/2020/TT-BGDBT ngay
29/6/2020 quy dinh ché dd bao cdo dinh ky thudc pham vi quan ly nha nuéc cia
Phong GD&DT va béo cdo dot xuét theo yéu cdu cia cdp quan ly.

2.2, Chi tiéu

- 100% can b, gido vién, nhan vién sit dung thanh thao céc tién ich cé lién
quan trén hé théng phin mém quan ly trudng hoc (SMAS).

- Trién khai thuc hién viéc thay thé hé so, sd sich bing hé théng hd so, sb
sach dién tir.

- Thyc higén 100% viéc ky vin ban sé dugc ban hanh trén mai truong mang.

- Tuyén truyén dén toan thé 100% CBGVNYV, hoc sinh va cha me hoc sinh vé
chinh quyén dién tir; cdc giao dich trén hé théng hanh chinh céng...

- Cong khai h6a nha trudng theo diing céc quy dinh.

- Tiép tuc trién khai ng dyng cdc tién ich phuc vu cong tac quan ly, giang day
va hoc tap.
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- Quan tdm dén cong tic tng dung hé théng tryc tuyén dé phuc vu cong tac
hai hop, trién khai cac cong viéc...

2.3. Giai plmp

- Giao To trudng, chuyen mén hudng dan GV thuc hién viéc thay thé hé thong hd
50, sb séch gidy sang hd so, sb séch dién tir theo hudng dan va ding quy dinh.

- Tang cudng cong téc td chic tip hudn nghiép vu, cong tac kiém tra dinh ky
cac bdo céo theo quy dinh, ... nhdm danh gid k¥ ning s dung hé théng CNTT,
chuyén dbi sb trong cong tac.

- Lam tét cong tac tuyén truyen vé chc ing dung trén moi trudng mang cho
can b9, gido vién, nhan vién va hoc sinh; thong qua hoc sinh dé tuyén truyén dén
cha me hoc sinh va nhan dan ndm dugc co ban cac tién ich néu trén.

- Thye hién cdng tac cong khai hoa theo dung quy dinh.

- Thuong xuyén thuc hién viéc ung dung hé thong truc tuyén trong cong tac
quén 1y; théng qua d6 bdi dudng viée ing dung hé théng truc tuyén trong cong téc
giang day.

3. Xay dung chinh quyén dién tir, cai cich thi tuc hanh chinh

3.1. Nhiém vu

- Tiép tuc trién khai xdy dung chinh quyén dién tur, trién khai higu qué dich vu

cong truc tuyén va thanh toan khéng dung tién mat trong gido duc; thuc hién thanh
toén hoc phi, cac khoan thu bang hinh thirc truc tuyén khong ding tién mit; két ndi
phan mém quan ly tai chinh ctia co s gido duc vi céc nén tang thanh toan khong
dung tién mit theo ké hoach cla Phong GD&DT thi x4 da trién khai.

- Str dung thudng xuyén chir ky 36 trong cong tac luu trit, quan 1y vén bén, ho
so dién tir trén moi trudong mang; td chirc thuc hién cdc thu tuc hanh chinh cong
theo chu n ISO trén hé théng chinh quyén dién tir tir Trung uong dén dia phuong,
cac dich vu cong truc tuyén, dic biét cc dich vu cdng muc do 3, mirc do 4 phuc vu
hoc sinh, phu huynh hoc sinh va nhin dan.

- Tiép tuc ting cudng trién khai hé théng tuyén sinh tryc tuyén dau cép cla
phong GD&DT thi x4 tai dia chi https://tsdaucap.dongtrieu.edu.vn/.

3.2. Chi tiéu

- Thuc hién nghiém tac 100% cac bdo céo, thong ké gido duc dung ky han,
day du va chinh xéac theo quy dinh.

- 100% cén b, gido vién, nhan vién duoc tham gia cac 16p boi dudng vé ky
nang, itng dung CNTT, chuyén dbi s trong cong tac quan ly, giang day.

- Cap nhét thuong xuyén, dinh ky trén hé théng phin mém quan 1y nha
trudng theo ding quy dinh va huong dan clia cc cép. Cap nhat kip thoi céc thong
tin méi duoc bd sung tai nha truong (néu cd).

- Pam béo tinh chinh x4c 100% cac sb 1idu bio céo vé cic céap theo quy dinh,
str dung thuong xuyén chit ky s trong cac vin ban.

-Thuc hién nghiém tic tuyén sinh truc tuyén dau cap o dia chi
https://tsdaucap.dongtrieu.edu.vn/ .
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3.3. Giai phap

- Phin céng cu thé thanh vién c6 lién quan d& chiju trach nhiém théng ke, bao
cao cac mang dugc giao quan ly.

- T6 chirc mé céc 16p tap huén vé tmg dung CNTT, chuyén ddi so, cac ky
ning co ban ... theo dé ngln d& xuét chung clia can bo, gido vién.

- Thuong xuyén t6 chirc vide thong ké bao cdo s lidu trén hé thong truc tuyén
dé rén ky ning béo céo cho can b, gido vién, nhan vién (nhat 1a cac s liéu lién
quan dén bao céo gap, bdo céo thudng ky...).

- Giao trdch nhiém cho cin b thuong xuyén kiém tra thong tin trén hé théng
cac phé"m mém quan ly; trich xuét sd liéu bao céo theo yéu clu.

IV.MOT SO GIAI PHAP CHUNG CUA NHA TRUONG

- Thanh 1ap to/nhém céng tac thuc hién nhiém vu CNTT, CDS va cong tac
thong ké gido duc; Phan cong BGH phu trach va gido vién, nhén vién c6 trinh do
CNTT kiém nhiém lam dau méi trién khai.

- Danh gid mic d chuyén ddi sé cuia nha truong theo Quyét dinh sb
4725/Qb-BGDBT ngay 30/12/2022 ctia B6 GDPT vé "Ban hanh Bo chi s6 danh
gid mirc d§ CPS cia co s& gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén" theo ké
hoach va huéng dan ciia S& GD&PT, Phong GD&DT.

- Ban Giam hiéu phu trach CNTT, CBS chiu trach nhiém vé s liéu cia nha
truong trén hé théng co s& dit lidu nganh. Tang cudng ra soat va hoan thién quy ché
quan ly, van hanh va khai thac sir dung céc hé théng CNTT; phan c6ng cu thé trach
nhiém vé quén ly va khai thac sir dung dif liéu theo quy dinh (giao trach nhiém cac
bd phéan ra soét, dbi chiéu va chu n héa dam bdo tinh chinh x4c ctia dit lidu thanh
phin trén co s& dir liéu nganh); dam bao tudn thi cic quy dinh nha nude vé thong
tin ca nhén, quy dinh vé s& hitu dit lidu; thuong xuyén phd bién, quan triét cac vin
ban chi dao, huéng dan lién quan t6 chirc thyc hién nhiém vu CNTT, CBS va cong
tac théng ké gido duc.

- Dinh ky hang thang, quy, hoc ky, ndm hoc ra soéat va co ké hoach d& nghi
mua sidm bd sung, duy tri, ning cép trang thiét bi dap tmg yéu cau trién khai ung
dung CNTT, CBS trong day, hoc, kiém tra dédnh gia va quéan 1y gido duc; dam bao
két ndi cép quang Internet, dich vu Internet khong déy trong nha trudng. C6 bién
phap dam bao an toan an ninh thong tin dbi véi cac hé théng CNTT; thuong xuyén
ra soat, khic phuc céc nguy co mét an toan, an ninh théng tin, cip nhat thudng
xuyén cac canh bao 15i bao mat clia cac nha cung cip dich vu, phan mém; tuyét dbi
dam bao an toan, an ninh di¥ liéu cia hé théng co s& dit lidu gido duc.

- T4 chic tuyén truyén, quén triét va thong tin dén CBGVNV va hoc sinh vé
tdm quan trong cua dit liéu s, tinh cAp thiét clia qué trinh thuc hién CDS trong thic
d y hoat dong va nang cao chét lugng gido duc; d y manh cong tac tuyén truyén
ning cao nhan thirc cho cdn bd quan ly va gido vién vé vai tro va két qua cua ung
dung CNTT, CDS trong cac hoat dong gido duc; pho bién va tuyén truyen té1 can
b, gido vién va hoc sinh v& y thirc bao vé dit liéu ca nhan, k¥ ndng sir dung thiét b
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s6 va tham gia méi truong s6 an toan; trang bi cac phé‘m mém phong chéng virus c6
ban quyén; trién khai céc hoat ddng huéng ung ngay CDS québc gia vao ngay 10
thang 10 hang nam.

- Ban Gidm hiéu nha trudng ting cudng cong tac kiém tra, glam sat danh gla
viéc thuc hién nhiém vu tng dung CNTT, CBS va cong tac théng ké clia cac td
chire, cdc bg phén, céc cd nhén trong nha truong.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. P6i véi Ban giam hiéu

- Xay dung va trién khai ké hoach thuc hién nhiém vu Ung dung CNTT,
chuyén dbi sb va théng ké gidgo duc nim hoc 2023-2024 dén toan thé can by, gido
vién, nhan vién trong nha truong.

- Phéi Kkét hop véi cac to chire, doan thé trong nha truong dé ddy manh viéc
ung dung CNTT vao quan ly va day hoc.

- Té chitc céc 16p bdi dudng, tap huin vé CNTT, chuyén doi s6 cho cén bd,
gido vién, nhan vién trong nha truong.

- Tang cudng déu tu co s& vat chit, mua sam trang thiét bj dau tu cho viéc
tng dung CNTT, chuyén di s6 trong nha truong.

- Tham muu vdéi céc cp lanh dao vé dau tu trang bi may tinh va cac thiét bi
phuc vu cho viéc day va hoc, tmg dung CNTT cho chuong trinh GDPT 2018;

- Té chiic cho c4n bd, gido vién, nhan vién thuc hién chuong trinh Umg dung
cdng nghé théng tin vao d6i méi quan 1y gido duc va d6i mé6i phuong phap day hoc
nhdm ning cao chit lugng gido duc trong nha trudng.

- T chuc cho can bd gido vién thuc hién viéc soan, gui, duyét ké hoach bai
day, tai liéu, hoc liéu... trén trang truc tuyén online cia nganh va cua nha truong.

- Té chtrc chuyén d& cAp trudng vé ddi mai quan ly, ddi méi phuong phap day
hoc ing dung CNTT.

- Phat dong cac phong trao thi dua tng dung CNTT, chuyén ddi sé vao cong
tac quan ly va giang day trong nha truong.

- T chitc cho can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh tham gia day da céc
cudc thi vé CNTT do B4 GD&DT, S GD&DT, Phong GD&DT t6 chie.

- Quan ly theo dbi viéc day hoc mdn tin hoc cho hoc sinh theo chuong trinh,
thai khéa biéu.

- T chirc kiém tra, dénh gia két qua cong tac vng dung CNTT, chuyén ddi sb
trong nha trudng vao cudi nim hoc, bio cdo két qua vé Phong GD&DT theo ding
thoi gian quy dinh.

2.T6 CNTT

- Tham gia cac Hoi nghi tap hudn vé CNTT, chuyén d6i sb trong nam hoc
2023-2024 cia Phong GD&DT.

- Xay dung ké hoach tép huin, bdi dudng vé CNTT, chuyén dbi s6 cho cén bd,
gido vién, hoc sinh trong nha trudng,
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U, L

- Quan ly, bao tri dinh ky h¢ théng thiét bi CNTT trong nhé truong giao cho
D/¢ Nguyén Thi Thiy — Gido vién day Tin hoc.

- Ho tro ky thudt, giup d& can bo, gido vién, nhin vién trong viéc ng dung
CNTT, chuyén déi s6 trong nidm hoc.

3. Doi vi th chuyén mon

- Trién khai ké hoach CNTT, chuyén ddi s6 ctia nha trudng dén cac thanh vién
trong t6; Quén ly, theo dai, danh gid két qua ing dung CNTT ciia t va bdo cdo vé
nha trudng,

- T chire d()ng vién gido vién trong td tham gia bdi dudng, tu bdi dudng dé
nang cao trinh d6 vé tin hoc. T chire cho gido vién tlep tuc boi dudng céach soan, str
dung bai tr mh chiéu, bai giang dién t, khai thac tu liéu trén Internet, cach sir dung
cac phan mém ma nguon mé tién ich, trao dbi thong tin qua hé thong Email hodc
qua muc dién dan, tai nguyén trén trang thong tin dién tir cia nha truong, clia Phong
GD&DT.

- Tlep tuc bdi duong ki nang soan, gui, duyét ké hoach bai day, tai liéu, hoc
liéu... trén trang truc tuyen online; xay dung co s& dir liéu clia mdi ca nhén, déng
gOp tai nguyén hitu ich vao kho tai nguyén cta nganh.

- Tiép tuc bdi dudng néng cao hiéu qua thuc hién day hoc & phong hoc da chirc
nang.

- Thuc hién viéc kiém duyét ké hoach bai day, tai liéu trén trang truc tuyén
online cua céc thanh vién trong t6 chuyen mon.

- T6 chtic kiém tra, danh gia ket qud cong tac img dung CNTT, chuyén ddi sb
clia c4c thanh vién trong té vao cudi nim hoc, bdo céo két qua vé nha truong theo
dung thoi gian quy dinh.

4. Gido vién

- Thyec hién theo ké hoach CNTT, chuyén déi sé nam hoc 2023-2024 cua nha truong.

- Tham gla déy du cac 16p bdi dudng, tap hudn vé& CNTT, chuyén ddi sb.

- Tu hoc bdi dudng ning cao trinh dd tin hoc, ki nang str dung, van hanh phong hoc da
chirc ning.

- ang ky va thuc hién soan gidng bing ké hoach bai day online, day phong hoc da
chirc nang trong ndm hoc.

- Thyc hién thudng xuyén viéc img dung cdng nghé thong tin trong gidng day. Thuc
hién giang day, str dung phong hoc da chiic ning trong nha truong hiéu qua.

- Thue hién soan, giri tai liéu, k& hoach bai day online thudng xuyén lén trang thur vién

clia nganh.
- Tham gia day di c4c cude thi vé (mg dung CNTT do B GD&PT, S& GD&DT,
Phong GD&DT tb chitc.

- Dua trén ndi dung ké hoach trién khai ctia nha trrdng, gido vién xay dung ké hoach
tur bdi dudng k§ ning img dung CNTT, CBS ...

- Tham gja nghién ctu khoa hoc, huéng din hoc sinh tham gia thi Séng tao thanh thiéu
nién nhi déng, Tin hoc tré cac cﬁp.
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- Thién hién viéc giri bai soan, bai giang, dé kiém tra 1én kho tai nguyén cua truong,
ctia nganh theo quy dinh.

- Cép nhit ddy dii cac théng tin trong quén 1y trudng hoc SMAS, Quan ly canbo ..

Trén day 1a ké hoach thue hién nhiém vu Cong ngh¢ thong tin, chuyén 601
thong ké gido duc ndm hoc 2022-2023 cua trudng Tiéu hoc Trang An, dé& nghi toan thé
cic dong chi can bd gido vién, hoc sinh nha trudong nghiém tdc thuc hién. Trong qua
trinh thye hién, néu c6 vuéng méc béo cdo BGH dé co phuong an giai quyét kip thoi./.

sb va

Noi nhan:

- Phong GD (b/c)
- T8 CM, GV (t/h)
- Lwu: VT
HIEU TRUONG NGUOI XAY DUNG KE HOACH
3 PHO HIEU TRUONG
=
Nguyén Thi Diép Nguyén Thi Piép
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PHU LUC: KIE HOACH CNTT THUC HIEN TUNG THANG

Thoi gian Nhi¢m vu Nguoi
thue hién
L .
- Thanh lap t6 CNTT. Phan cong nhigm vu cu | - Hiéu trudng
thé cho tumg thanh vién
Thang |- Tap huén CNTT -b/c 81
8,9/2023 |- Néang cap, stra chita, bd sung CSVC. - Hiéu trudng
_ Céng khai hoa theo TT 36/2017/TT-BGDPT; | - P/c Nham-HC
TT 61/2017/TT-BTC; céc khoan thu déu ndm.
- Cép nhat dit lidu lén phin mém PCGD truc | - b/c PHT
tuyen
- Day tin hoc cho HS 16p khéi 3 dén khéi 5. -P/c Hién, Hudng
- Cap nhép danh sach HS lén phan mém | - B/c PHT
SMAS. .
- Duyét gido an online - P/c PHT, To trudng
- GV tham gia cugc thi true tuyén.
- TB chuong trinh cong tac thang; lich cong tac | - B/c Nham-HC
cua BGH.
_ Viét va ding tin bai v& mot sb hoat dong cua | - T viét tin bai
nha truong
- Cép nhat dit liéu lén phan mém PCGD - b/c PHT
—Theo ddi cong van di, dén - P/c Nham- VT
- Cap nhat dit liéu 1én phan mém PCGD truc | - B/c PHT
tuyen
- Cép nhat dir liéu trén csdl toan nganh. - B/c PHT
Thang |- Soan - duyét gido an online -PHT, TT, GV
10/2023 | - TB chuong trinh cong tac théng; lich céng tac | - B/c Nham- VT
cua BGH.
- Day hoc Umg dung CNTT -P/lc GV
- Viét va ding tin bai vé mot sb hoat dong cua | - B/c T4 viét tin bai
nha trudong trong thang.
_ HD HS tham gia du thi cac cudc thi trén |- GVTA, GVCN
mang.
- Theo ddi cong van di, dén - P/c Nham- VT
- Xay dung KH sir dung va vén hanh PHTN; | - B/c PHT
KH soan - duyét gido 4n online, KH day hoc
mon Tin hoc.
- Tiép tuc cap nhat dir liéu lén phan mém | - PHT, TT, GV
PCGD truc tuyén.
Thang | - Soan-duyét gido an online -TT, GV céc td
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11/2023 |- TB chuong trinh cong tac thang; lich cong tic | -D/c Nham-VT
cua BGH. ‘
- Day hoc ing dung CNTT ‘ T GV
- Cap nhép diém, danh gid GKI 1én phan mém
Smas L
- Viét va dang tin bai vé mot sb hoat dong ctia | - B/c T viét tin bai
nha truong trong thang.
—
- Theo dbi cong van di, dén - b/c Nham- VT
- Soan-duyét gido an online - PHT, TT, GV
- GV, HS tham gia cudc thi truc tuyén. -HS, CB, GV, NV
- TB chuong trinh cong tac thang; lich cong tac | - B/c Nhdm-VT
cia BGH.
Thang |- Ra soat, KT céc thiét bj phong Tin hoc, - NV thu vién, PHT
12/2023 |- Viét va dang tin bai vé mét sé hoat dong cua
nha truong trong thang, - D/c T viét tin bai
- Cong khai hoa - B/c Nhdm-VT
- Theo d&i cong vin di, dén - D/c Nhdm-VT
- Soan-duyét gi4o an online -GV
- TB chuong trinh céng tac thang; lich cong tac | - B/c NhAam-VT
cia BGH.
Thang |- Cép nhat dir liéu trén CSDL toan nganh. - B/c PHT
1,2/2024 | - Bio cdo két qua thi CKI.
- Viét va dang tin bai v& mot sé hoat dong ciia | - D/c Té viét tin bai
nha truong trong thang.
- KT, béo tri thiét bj CNTT - NV thiét bi
- Céng khai két qua KT CKI - B/c Nham-VT
- Trién khai khai thic kho tai nguyén v& GAPT | - T4 CM
va xdy dung ngan hang dé KT hoc ky.
- Theo d&i cong vin di, dén -B/c Nhim-VT
- Soan-duyét gido an online -PHT, TT, GV
- TB chuong trinh cdng tac thang; lich cong tic | - B/c NhAm-VT
cua BGH.
Théng |- Cap nhap diém GKII lén phin mém Smas. |- GVCN
3-4/2024 | - Béo céo két qua thi GKII - b/c PHT
- Viét va ding tin bai vé mdt s6 hoat ddng ciia | - B/c TS viét tin bai
nha truong trong thang.
- Cong khai hoa theo TT 36/2017/TT- - B/c Nhdm-VT
BGDBDT;,.
- Theo d&i cong van di, dén - B/c Nhim-VT
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Thang
5/2024

- Kiém tra viéc soan-duyét gido an online.

- TB chuong trinh cong tac thang; lich cong tac
cua BGH.

- Cap nhap diém CKII 1én phin mém QLTH.

- Béf) céo két qua cudi nam.

- Ki@:m ké CSVC, TBDH ban giao cho bdo vé.
- Viét va ding tin bai vé mot sb hoat dong cua
nha truong trong thang.

- Cong khai két qua KT cudi nim

- Chi dao rat kinh nghiém thuc hién Gng dung
CNTT vao dbi méi phuong phép day hoc.

- Thng két kiém tra cong tac quan ly va su
dung cdc thiét bi CNTT, cac phan mém phuc
vu quan ly- day hoc, day hoc mon tin hoc cua
cac to va cac bo phan.

- BGH
- b/c Nhim-VT

-P/c PHT
-PBb/c PHT

- BGH+ Té CM+
GV.

_P/c T viét tin bai

- P/c Nham-VT

- BGH, gido vién
toan truong

- BGH, céc td CM

Thang
6/2024

~ Chuan bi ké hoach trang bi thém phuong tién
tmg dung CNTT.

- Niém phong va ban giao céc thiét bi céng
nghé khéng str dung trong he.

- Xay dung ké hoach bdi dudng CNTT, chuyén
ddi sb trong he 2024

- BGH

- GVCN, Bao vé, NV
thu vién thiét bi.
-BGH
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PHONG GD&DT DONG TRIEU
TRUONG TIEU HOC TRANG AN
S6: 520/QD-THTrA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Tu do - Hanh phic
Déng Triéu, ngay 13 thang 11 ndm 2023

QUYET PINH
Ve viée thanh hp B'm chi dao thuc hién nhiém vu CNTT,
chuycn ddi so va thong ké gido duc, nim hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC TRANG AN

Can cir Théng tw 56 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ciia B$ Gido
duc va Dao tao Thong tu ban hanh Diéu 1é Truong Ti iéu hoc;

Can cir Céng vin sé 3200/SGDDT-VP ngay 10/11/2023, cua So Giao
duc va Dao tao Quang Ninh vé viéc hudng ddan thue hién nhiém vy umg dung
CNTT, chuyén déi sé va cdng tdc théng ké gido duc nim hoc 2023-2024;

Can cuw Céng vin sé 1805/PGD&DT ngay 13/11/2023 ciia Phong
GD&DT thi xd Péng Triéu ve viéc hudng dan thiee hién nhiém vu tmg dung
cong nghé théng tin, chuyén doi s6 va thong ké gido duc ndm hoc 2023-2024;

Can cit Ké hoach thiee hién nhiém vu nim hoc 2023-2024 ciia trwong Tiéu
hoc Trang An;
Xét dé nghi ciia b phdn chuyén mon truong T iéu hoc Trang An,
QUYET PINH:

Diéu 1. Thanh I4p Ban chi dao thuc hién nhiém vu CNTT, chuyén d01 sb
va thong ké gido duc nim hoc 2023-2024 cia truomg Tiéu hoc Trang An gom
cac ong (ba) co tén sau:

1. Ba: Nguyén Thij Piép - Hiéu trudng - Trudng ban

2. Ba: Nguyén Thi Biép - Pho Hiéu trudng - Pho trudng ban
3. Ba: Trin Thi Nhim - GV To trudng T6 1 - Thu ky

4. Ba: Vuong Thi Huyén - T6 truong T4 2-3 - Uy vién

5. Ba: Pao Thi Hiép -To truong T6 4-5 - Uy vién

6. Ong: Pham Van Si - Gido vién - Uy vién

7. Ba: Bui Thi Nhung - Gido vién - Uy vién

8. Ba: Tran Thi Nhdm- HC - Hanh chinh - Uy vién

9. Ba: Tran Thanh Thuy - Ké toén - Uy vién

Piéu 2. Ban chi dao thuc hién nhiém vu CNTT, chuyen doi s6 va théng
ké gido duc nam hoc 2023-2024 c¢6 trach nhiém xay dyng ké hoach hoat dong
va phén cbng cong viéc cho tung thanh vién trong Ban chi dao; T4 chirc trién
khai thuc hién ké hoach tng dung CNTT, chuyén dbi sb trong nha truong nim
hoc 2023-2024.

Diéu 3. Bo phan chirc néng truong Tiéu hoc Trang An va céc ong (ba) co tén tai

diéu 1 cin cir quyét dinh thi hanh.

Nui nhan:

- Phong GD&DT thi xi (b/c)
- Nhu diéu 3 (t/h)

- Luu VT, CM,
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DANH SACH PH AN CONG
TRACH CONG NGHI;
(Kém theo quyét dinh sé 520/0D-T,

TT

IV V.CUA CAC THANH VIEN PHU

NAM HQC 2023-2024

g"i £1/2023 ciia HT truong TH T rang An)

HOQ VA TEN

CHUC VU

NHIEM VU

SO PIEN
THOAI

1

Nguyén Thi Diép

HT

Chi dao chung

Nguyén Thi Piép

PHT

Tb trudng to
CNTT, Duyét gido
4n online ctia tb
truong. Phu trach
phin mam SMAS,
PCGD, CSDL,
soan duyét GA.

0987660386

0976518578

Duong Thi Diép

Nhan vién
thu vién,
thiét bi

Quan li phong
Tin hoc, phu trach
phong hoc truc
tuyén.

0973196096

Trin Thanh Thuy

K¢ toédn

Cép nhép va quan
1i cac TB CNTT.
Quan ly hanh chinh
cong.

0969299006

Tran Thi Nhdm-HC

Hanh chinh

Cép nhép cong van
di-dén, cong tac
thang. Pua cac ND
cong khai héa, lich
cdng tac thang.

0976251298

Tran Thi Nhim-GV

TTtd 1

Duyét giao an
online t6 1

0359877288

Vuong Thi Huyén

TT t6 1

Duyét gido an
online t6 2, 3

Pao Thi Hiép

TT tb 4,5

Duyét gido an
online tb 4.5
- Dua tin bai

0982088824

Bui Thi Nhung

GV

Quan li TB phong
hoc Ngoai ngfr.

0989208424

Pham Van S1

GV

- Pua tin bai, ho tro
quan ly céc phan
mém.

0975302019
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